
 
 

  

表格 
 

以「訂單管理」應用程式為例 

介紹可根據輸入的資料自由增刪行的表格功能！ 

下單商品多的話，需要輸入的欄位專案也會變多， 

如此一來頁面會變得冗雜難以使用。 

那麼，是不是可以改變下表單的式樣呢… 

 

01 便利使用指南 
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使用表格前 
 

 訂單管理 

・按照沒想好的商品訂單明細類型設定需要的欄位 

→ 訂單明細行數過多，不便於查看 

→ 欄位過多，列表設定上難以將所有欄位集成到一起 

 

 

 

 

將需要的詳細欄位全部放置到表單 
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使用表格後 
 

 訂單管理 

・商品各欄位用表格來設置 

→ 根據需求可隨意增加行數！ 

→ 可隨時增加訂單所需的欄位！ 

  

 

  

根據需求可隨意增加行數！ 

 

 

 



4 
 

表格的設定方法 
 

kintone 系統組態「表格」功能，可在輸入資料時根據需要增加輸入行。 

如「訂單管理」上，有客戶需要下單多種商品時，就可以使用到表格功能。表格可以根據實際需要增加行

數，一件商品填寫一行商品訂單資訊即可。 

 

「完成圖」 

 

• 1. 表格的放置 

此處將「商品編號」、「商品名」、「單價」、「數量」4 個欄位按需排列並放置到表格即可。 

 

①將表格放置到表單設置頁面上 
將頁面左側欄位一覽中的「表格」拖拽到表單上。 
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②放置表格中所需欄位 
將頁面左側欄位一覽中的「單行文字方塊」、「數值」按照順序一個一個拖拽到表格內。 

 
 

 
 

 

  

 

 

①將表格拖拽到想放置的位置 

 

 

②將【單行文字方塊】、【數值】按照順序一個個橫放到表

格內 
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③變更欄位名稱 
將放置到表格內的欄位名稱分別修改為「商品編號」、「商品名」、「單價」、「數量」。滑鼠移到欄位處，此時

右上角會跳出設置按鈕 。按一下「設置」按鈕即可進入欄位編輯頁面。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

也可以先將欄位放置到表單中，再將此行設置成表格。欄位排列到一行以後滑鼠移到此行，最右側

會出現 圖表，移動到此圖示，跳出「表格的設置」，按一下進入到表格設置的頁面，按一下藍色

按鈕「將此行設為表格」後「儲存」即可。 

 

 
 

③滑鼠移到欄位 處按一下「設置」 
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• 2. 表格的設置方法 

① 修改表格名稱 

滑鼠移動至表格，右上角會出現 ，將滑鼠移動上去後跳出功能表列，按一下「表格的設置」可進行表格

名稱的修改。此處輸入「商品一覽」並「儲存」。 

 

 
 

 
※設定好的表格名稱將在表單及清單上顯示出來 

如果隱藏表格的名稱，表單頁面中不會顯示名稱，但是清單上仍舊會顯示出來。 

 

 
 

 

 

 

 

 

①滑鼠移動到表格右上角的 按一下「表格的設置」 

 

①將表格名稱修改成「商品一覽」 
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②表單的儲存 
按一下頁面左上角的「儲存表單」按鈕。儲存保單後，不再顯示表格內欄位的新増嚮導。 

表格設定完成。 
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• ３. 更新應用程式（公開） 

按一下頁面右上角的「更新應用程式」，將表單修改的內容反應到正式環境。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表格功能十分便利，但是使用中有幾點需要注意。 

・一旦生成表格，原先的欄位將無法復原。 

・一個欄位一旦以單獨欄位形式儲存後，該欄位將無法表格化（新制表格需要追加新的欄位）。 

・lookup 及關聯記錄清單中無法引用表格內欄位。 
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| Let’s Try 來嘗試使用表格吧！ 
讓我們嘗試追加表格的行數吧！ 

 

 
 

 
 

 

按一下   追加

行 

 

 

可輸入的明細增加了一行 
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| Tips 應用程式技巧 

• 清單頁面上的顯示 

清單頁面上可以追加表格欄位。 

按一下「顯示」可以在一覽頁面上將表格明細展開查看。 

*表格在清單頁面顯示表格名稱。 

 

 

 

按一下「顯示」，展開表格明

細 

 

展開可查看到表格中的明細

詳情 

 

 

清單中新増表格欄位 
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• 表格中追加欄位 

創建完成的表格在正式運用過程中也可以隨時追加新的欄位進去。 

＊表格外使用中的欄位不能移入表格內，表格內的欄位不能移出表格或者移動至其他表格。 

 

追加表格中欄位 

 

 

 

欄位追加完成 
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| Sample 表格使用範例 

• 出差報銷 

將每次出差報銷明細匯總到一起進行申請。 

 

• 客訴管理 

記錄客訴詳情內容和處理記錄。能夠將對應狀況進行視覺化的管理、從而防止對應的遺漏。 
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感謝您的閱讀！ 

表格可以靈活新増行數，因此需要用一條記錄來管理多條資料時運用表格會更加方便！ 

另外，使用計算公式還可以計算表格中數值項的合計值。詳情可參考“vol.02 計算”！ 


