
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以【銷售額管理】應用程式為例， 

介紹如何在應用程式中對現有的記錄進行匯總， 

並以圖表或表格的形式顯示匯總結果！ 

圖表・匯總功能 

 

每次會議時都要統計銷售額， 

製作報告資料，非常的費時費力… 

如果可以即時看到最新的銷售狀況就好了… 

03 便利使用指南 
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圖表・匯總功能啟用前 
 

 銷售額管理 

・每次都是使用Excel 來統計銷售狀況製作報表 

→ 匯總費時費力 

→ 每次都必須更新最新的資料 

 

  
 

 
 
 

匯出現有的資料，手動在 Excel 中進行匯總 
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圖表・匯總功能啟用後 
 

 銷售額管理 

・設定匯總條件，自動產生圖表 

→ 可以大幅減少匯總和圖表製作的時間 

→ 無需手動更新，無論何時都能確認最新的資訊 

 

 

 

選擇事先設置的圖表， 

就可以隨時查看最新的匯總資訊！ 
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圖表的設置方法 
 
使用圖表功能，可以對資料進行數值的合計，記錄數的匯總等。 

儲存後最新的圖表就可以即時顯示在應用程式的首頁（記錄一覽）中。 

 

kintone 中，可以用以下 2 個方法進行資料的匯總，圖表的創建。 

① 選擇圖表類型後創建 

通過用戶自己設置類型與匯總條件等，創建成圖表與表格。 

② 使用推薦圖表創建 

頁面自動顯示以應用程式的資料為基礎創建的圖表與表格作為候選。 

僅需從中選擇符合需要的候選，即可創建圖表與表格。 

 

本例選擇「① 選擇圖表類型後創建」，創建直條圖來匯總每個月各據點的。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

① 選擇圖表的類型後創建 

② 使用推薦圖表創建 

在推薦的圖表中，如果有想要使用的圖表，可以點擊嘗試！ 
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【完成效果圖】 

 

• 1. 選擇圖表的類型後創建 

① 打開圖表的創建頁面 

在需要匯總應用程式的記錄清單頁面中，點擊  。 

 

② 選擇圖表類型 

從「選擇圖表類型後創建」中選擇圖表類型。本例選擇［直條圖］。 

 

 

① 

 

② 

滑鼠點擊「直條圖」 
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• 2. 設置圖表 

① 設置圖表類型 

選擇匯總結果的顯示類型。因為想呈現匯總值，所以選擇［直條圖］的［群組直條圖］。 

※kintone 的「圖表的類型和活用」可以參考第 13 頁 

②選擇分組項目 

對記錄進行分類並匯總時，選擇相應的項目作為分類基準。本例要匯總每個月各據點的，所以大項目設置

［發票日］［以月為單位］、中專案設置［據點］。 

※點擊  可以追加大項目，中項目，小項目。 

③選擇匯總方式 

設置記錄的匯總方法。可以選擇「記錄數」「合計」「平均值」「最大值」「最小值」這幾個選項。本例要匯

總的求和值，所以選擇［合計］［成交價格］。 

 
 

 

 

① 

② 

選擇圖表類型，分組專案 

 

③ 

因為有預覽的功能，所以可以快速查看完成圖！ 

大專案反映在橫軸上，中專案反映為系列、匯總方法反映在縱軸上。 

現在已經完成一半了，馬上就可以使用這個圖表！請接著往下看… 
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④設定條件 

如果只想匯總特定時間段內或特定條件下的記錄時，可以設置「條件」。本例就不進行條件的篩選了，直接

預設［所有記錄］。 

⑤設置排序 

設置匯總結果的排序方式。如選擇「匯總方法」、「大項目」、「中項目」或者「小項目」、則以對應的各欄位

值對匯總結果進行排序。本例選擇［大項目］［遞増］，［匯總值］［遞減］來進行設置。 

※選擇匯總值，會以匯總方式（本例為「合計」「銷售額」）的值的順序來顯示圖表。 

⑥儲存 

點擊頁面右下方的［儲存］。 

 
 

• 「儲存」和「應用程式」的區別 

 
［儲存］：可儲存已設置完成條件的圖表和匯總。今後若會經常用到的話，使用儲存會更加便捷。 

 ※僅限有管理員許可權的用戶使用。 

［應用程式］：僅儲存當下可查看。如果僅為了當下查看匯總結果的話，使用應用程式比較便捷。 

※沒有管理員許可權的一般用戶也可以使用。 

 

點擊「儲存」 

⑥ 

 ④ 

⑤ 

 

選擇條件 

儲存後隨時可查看 

僅儲存當下可查看 

選擇排序 
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⑦輸入圖表名稱 

設置圖表名。本例輸入「各據點每月匯總」，點擊［確定］。 

 

 

顯示匯總結果的圖表就完成啦！ 

 

 

 

⑦ 輸入圖表名稱 
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| Let’s Try 讓我們來顯示下圖表吧！ 
設定完成後，匯總值就會顯示在圖表中。另外，讓我們也試著在其他應用程式中創建圖表吧。 

• 圖表的顯示 

在應用程式的記錄清單畫面中，點擊       後，可以顯示已經創建完成的圖表。 

 

 

 

在圖表清單中，選擇想要查看的圖表 
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• 更改圖表的設置 

如要更改圖表的設置，可以在應用程式的設置頁面進行。 

打開「圖表」標籤，在需要更改的圖表右側點擊    進行編輯。 

 

• 對圖表進行排序、複製和刪除 

在應用程式的設置頁面，可以對圖表進行排序、複製或者刪除。 

 

 

  

點擊「刪除」 
通過拖拽，對圖表進行排序 

點擊「編輯」 

 

點擊「複製」 
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| Tips 應用程式技巧 

• 更改顯示專案 

如點擊圖表下面的專案名（系列），可以選擇專案的顯示/隱藏。 

從顯示的結果，進而可以指定同類項目進行比較。 

 
 

 

點擊的專案（高雄）就隱藏起來了。從而僅顯示台北和桃園

和台中的匯總結果 

點擊項目名（高雄）進行隱藏 
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• 在圖表來進行篩選選擇 

如點擊圖表，就可以篩選出相應的記錄清單進行顯示。 

可以快速的掌握匯總結果中包含了哪些記錄資料，十分便捷。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

被篩選的（9 月・台中分公司）的紀錄列表就顯示出来了 

 

點擊篩選項目（9 月・台中分公司） 
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【圖表的類型與活用】 

 

１．橫條圖／直條圖 

將各項目的匯總值以條柱的形式表現出來的圖表。 

 ①簇狀：適用於比較各項目匯總值的大小。 

 ②堆積：適用於將各項目的匯總值在整體中所占的比例與整體的合計值進行比較。 

② 百分比堆積：適用於比較各項目的匯總值在整體中所占的比例。 

 

     

２．圓形圖 
適用於表現各項目的匯總值在整體中所占的比例。 

３．折線圖 
適用于表現匯總值隨時間發生的變化。 

４．曲線圖 
適用于表現匯總值隨時間發生的變化。圖表中的各點以平滑的曲線連接。 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

③ ① ② 
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５．曲面圖 
各項目的匯總值以平滑的曲線表現，曲線和X軸之間的空間用顏色填充。 

① 無堆積：適用于表現匯總值隨時間發生的變化和各項目匯總值的差值。 

② 堆積：適用於表現各項目的匯總值隨時間發生的變化和整體合計值的變化。 

③ 百分比堆積：適用於表現各項目的匯總值在整體中所占的比例隨時間發生的變化。 

 

   
 

６．面積圖 
各項目的匯總值以折線表現，折線和X軸之間的空間用顏色填充。 

① 無堆積：適用于表現匯總值隨時間發生的變化和各項目匯總值的差值。 

② 堆積：適用於表現各項目的匯總值隨時間發生的變化和整體合計值的變化。 

③ 百分比堆積：適用於表現各項目的匯總值在整體中所占的比例隨時間發生的變化。 

 

   
 

③ ① ② 

③ ① ② 
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交叉資料表的創建方式 
 

結合多個項目進行匯總可以創建成交叉資料表。 

本例使用「銷售額管理」應用程式，對每月各據點全體的銷售額進行匯總，進而再顯示「據點」和「負責

人」分別的銷售額。 

 

【完成效果圖】 

  

• 1. 選擇表的種類創建 

①打開圖表的設置頁面 

在應用程式記錄清單頁面中，點擊 

 
  

 

① 
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③ 選擇圖表 

在「選擇圖表類型後創建」中選擇圖表類型。本例選擇［交叉資料表］。 

 

2. 設置表 

①選擇分組項目 

選擇需要匯總的專案。本例要統計每月各個據點和負責人分別的銷售額，所以大項目選擇［發票日］［以月

為單位］，中專案選擇［據點］，小項目選擇［業務負責人］。 

※點擊  ，可以追加大項目，中項目，小項目。 

※大項目在橫軸（列），中項目・小項目在縱軸（行）上顯示。 

②選擇匯總方法 

設置記錄的匯總方式。需要統計銷售額的合計，所以選擇［合計］［成交金額］。 

 

 

 

① 

 

選擇分組專案，匯總方式 

② 

② 

  

 

小項目 → 第二列 

中項目 → 第一列 

行ｙた 1 段目 

大項目 → 行 

列 
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③設置條件 

如有特定的篩選條件進行匯總的話，可以設置篩選條件。本例不進行條件的設置了，直接默認 

[所有記錄]。 

④ 設置排序 

選擇匯總結果的排序方式。本例選擇［大項目］［遞増］，［中項目］［遞減］來進行排序。 

⑤儲存 

點擊頁面右下方的［儲存］。 

 
⑥輸入圖表名稱 

設置圖表名。本例輸入「各據點/各負責人月度匯總」，點擊［確定］。 

 

至此，據點・負責人分别的銷售額統計交叉資料表就創建完成了！ 

 

 

選擇條件，排序 

③ 

④ 

 

 

⑤ 

點擊「儲存」 
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| Tips 應用程式技巧  

• 顯示在門戶頁面或者空間裡 

圖表以及表格，可以在 kintone 的門戶頁面或者空間中進行顯示。 

無需另外打開應用程式，就可以確認最新的匯總資訊。 

 

• 匯總結果用 csv 的格式匯出 

匯總結果可以用 CSV的格式進行匯出。 

在顯示需要匯出的匯總結果頁面，點擊［…（選項）］＞［用 CSV 格式匯出］。 

※交叉資料表也可以用 Excel 格式進行匯出。 

※匯出匯總結果的檔，需要有應用程式中的「檔匯出」許可權。  
暫無應用程式 
創建應用程式 
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Sample 圖表・匯總表 運用例 
• 客戶服務中心管理 

根據每天錄入的諮詢內容，可以匯總各負責人的處理時間、諮詢內容的比例等進行分析並有效運用。 

［交叉資料表 – 每位負責人的處理時間］ 

大項目：處理月份・以天為單位 中項目：負責人 匯總方法：合計・時間 

 
［圓形圖 – 諮詢分類的比率］ 

大項目：諮詢分類內容 匯總方法：記錄數 
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• 店鋪銷售報告管理 

根據各店鋪每天錄入的銷售資料生成匯總表，可即時確認銷售推移狀況以及哪個商品銷售量更高，把掌握

的資訊廣泛運用到各類市場活動中。 

［折線圖 – 店鋪的銷售額推移表］ 

大項目：報告日・以天為單位 中項目：據點 匯總方法：合計・銷售金額 

 
［圓形圖 –商品類別的銷售數量］ 

大項目：商品類別 匯總方法：合計・銷售數量 

 
 
 

 圖表統計功能非常便捷，只要事先設置好，即可隨時查閱最新匯總資訊。 

希望本次的內容對您有所説明，感謝您的閱讀！ 


