
 

 

  

 

 

   

想要查找某位元顧客過去的購買商品記錄， 

但是操作起來十分困難… 

每位元顧客的購買記錄要是能匯總顯示在一起就好了。 

相關記錄清單 

以「訂單管理」應用程式為例 

介紹從其他應用程式中獲取相關資料 

並以一覽表形式顯示的相關記錄清單！ 
 

05 便利使用指南 
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使用「相關記錄清單」前 

 「訂單管理」 

l 逐條查找相關訂單 

→ 訂單數量很多的時候，查找起來十分困難 

→ 因為每張訂單不能顯示在同個頁面上，所以查看起來也不方便 

 

 

 

 

搜索過去的訂單履歷並逐一查看。 
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使用「相關記錄清單」後 

 「訂單管理」 

l 過去的訂單記錄以相關記錄清單的形式顯示 

→ 點擊就可以查看訂單的詳細資訊 

→ 相關的訂單可以在同一個頁面以清單的形式顯示 

 

 

 

 

符合條件的訂單記錄顯示在一個頁面上！（公司名稱相同的記錄）

shibuya@cybozu.co.j） 
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「相關記錄清單」的設置方法 
設置「相關記錄清單」後，可以顯示符合條件的記錄。 

不僅可以顯示同一個應用程式內的記錄，也可以顯示其它應用程式程式內的記錄，所以很方便地就能將相

關的記錄集中顯示在同一個畫面內。 

例如，在「訂單管理」應用程式的記錄上，匯總顯示客戶過去的訂單記錄。 

「完成圖示」 

 

• 1.「相關記錄清單」欄位的放置 

① 放置一個「相關記錄清單」欄位 

從畫面左側欄位清單中，拖拽一個「相關記錄清單」的欄位到表單中。 

  

輸入“公司名”後，「訂單管理」內會自動顯示同一公司名稱的訂單清單。 

① 放置一個「相關記錄清單」欄位 

②  ① 
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• 2.「相關記錄清單」欄位的設置 

① 打開「相關記錄清單」欄位的設置畫面 

相關記錄清單欄位的設置畫面顯示如下： 

 

② 修改「欄位名稱」 

將欄位名稱修改為「訂單履歷一覽」。 

 

 

②  將欄位名稱修改為「訂單履歷一覽」 

② 

 
① 

① 打開「相關記錄清單」欄位的設置畫面 
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③ 設置「要引用的應用程式」 

選擇想要參考相關記錄的應用程式。在本例中，因為想顯示同一個「訂單管理」內的相關記錄，所以選擇

「訂單管理（當前應用程式）」。 

 

④ 設置「設置要顯示的記錄」 

選擇要顯示的記錄的條件。將所選擇欄位的值與被引用的應用程式中欄位的值一致的記錄，匹配出來匯總

顯示在清單中。 

在本例中，選擇「公司名」（當前應用程式的欄位）＝「公司名」（要引用應用程式的欄位）。 

※可以在「設置要顯示的記錄」中選擇的欄位如下： 

「單行文字方塊」「數值」「計算」「連結」「記錄號碼」「Lookup」 

※無法設置表格中的欄位。 

 

 

③ 

 

④ 

 

④「設置要顯示的記錄」中選擇［公司名］＝［公司名］ 

③ 從要引用的應用程式中選擇「訂單管理（當前應用程式）」 
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④ 設置「更多篩選條件」 

您可以設置篩選條件來進一步縮小匹配記錄的範圍。在本例中，我們將其保留為顯示所有符合條件的記錄。 

⑤ 設置「顯示的欄位」 

從「顯示的欄位」中，選擇要在相關記錄清單中顯示的欄位。 在本例中，選擇「業務承辦人」「付款條件」

「訂單內容」和「合計金額」。 

※無法設置表格中的欄位。 

 

⑥ 設置「記錄排序」 

指定「相關記錄清單」中記錄的顯示順序。 在本例中，選擇以「受理日期」的「遞減」排列。 

 

 

 

⑤ 

⑥選擇要顯示在「相關記錄清單」中的欄位 

 

⑥ 

⑥點擊［＋］新増要顯示的欄位 

⑤「更多篩選條件」中保留所有記錄 

 

⑦ 
⑦在記錄排序中，選擇以 [受理日期] 的 [遞減]排列 
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⑦ 設置「一次最多顯示記錄數」 

設置一頁顯示滿足條件的記錄數的最大條數。在本例中，我們選擇一頁最多顯示 10 條。 

 

⑧ 儲存設置 

確認設置內容後，點擊「儲存」按鈕。 

 

相關記錄清單設置完畢！ 

 

 

⑨ 

⑧ 
⑧「一次最多顯示記錄數」選擇「10」 

⑨點擊「儲存」按鈕 
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• 3. 更新或公開應用程式 

點擊畫面右上角的「更新應用程式」按鈕，將設置應用程式於正式環境。 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

• 相關記錄清單的注意點 

雖然相關記錄清單十分便利，但在使用時也有一些需要注意的事項。 

＊相關記錄清單欄位無法顯示在記錄的清單畫面中。 

＊相關記錄清單的值，無法做以下操作。 

「合計」「自動計算」「應用程式內搜索」 

＊相關記錄清單的值，無法批量匯出到檔。 

＊在「要顯示的欄位」中只能指定以下類型的欄位。 

「單行文字方塊」「數值」「計算」「連結」「記錄號碼」「Lookup」 

＊無法設定表格中設置的欄位。 

＊相關記錄清單中欄位顯示的寬度無法調整。 

（根據字元數自動調整寬度。） 
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| Let’s Try 試用「相關記錄清單」吧！  
當同一家客戶錄入了多張訂單時，可以在相關記錄清單中確認過去的訂單資訊。 

 

「紀錄查看畫面」 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

顯示符合條件的訂單履歷（公司名相同的訂單）

shibuya@cybozu.co.j） 

 

 顯示符合條件的訂單記錄的詳情 
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| Sample 「相關記錄清單」的活用事例 

• 客戶管理 ← 案件管理 

通過「相關記錄清單」將「客戶管理」應用程式和「案件管理」「會議記錄」應用程式關聯起來，可以在「客

戶管理」的客戶資訊頁面內匯總確認這家客戶過去的案件履歷及會議記錄。 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

「案件管理」 
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• 來詢管理 

輸入公司名後，可以顯示這家客戶過去來詢對應的履歷。 

 

 

 

 

 

輸入公司名後，顯示客戶過去的來詢履歷 

感謝您的閱讀！ 

相關記錄清單不但可以參考同一個應用程式中的記錄，也可以參考其它應用程式

中的記錄。 

因為可以將關聯的記錄匯總顯示在一個應用程式的記錄頁面內，所以可以實現資

訊集中式管理，十分便利呢！ 


