
  

 

 

 

 

應用程式動作 

06 

以「訂單管理」應用程式為例 

介紹可將記錄的資料複製到指定應用程式中的動作功能！ 

每次製作訂單時，都要在訂單管理中手動輸入客戶資訊，

十分麻煩，又容易出錯…。 

想從其他應用程式中把已經在管理的客戶資訊複製過來呢。 

便利使用指南 
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啟用應用程式動作前 
 

訂單管理應用程式 

l 每次製作訂單時，都要手動輸入客戶資訊 

→ 手動輸入費時費力導致效率低下 

→ 輸入錯誤，輸入方式因人而異的問題頻繁發生 

 

 

每次製作訂單時，都要在訂單管理中手動輸入客戶資訊 
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啟用應用程式動作後 
 

訂單管理應用程式 

・透過應用程式動作從「客户管理」應用程式中複製必要的資訊 

→ 節省手動輸入花費的時間，更加效率化 

→ 有效防止輸入錯誤，使表述規範化 

 

 

 

 

可以複製「客戶管理」應用程式中必要的資訊， 

並將其錄入到「訂單管理」應用程式中！ 
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應用程式動作的設置方式 
 

設置「應用程式動作」後，可重複利用記錄的資料，並將其複製到指定應用程式。 

例如， 如果對「客戶管理」應用程式做了動作資料到「訂單管理」應用程式的設置，那麼就可以將顧客清

單複製到訂單管理中。 

 

【應用程式動作效果圖】 

 
 

• 1. 應用程式動作的設置畫面 

① 下圖顯示從動作源應用程式設置應用程式動作的設置畫面 

打開「顧客清單」應用程式（動作源應用程式）的設置畫面，在“設置”標籤中點擊其他設置中的“動作”。 

 

① 點擊「動作」 

 

 

 
① 

 在記錄的詳細頁面中，會顯示「訂單管理登記」按鈕 
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• 2. 應用程式動作的設置步驟 

①打開動作設置頁面 

點擊動作設置頁面左上方的“建立”。 

 

②輸入動作名稱 

在“動作名稱”中，輸入顯示在記錄詳情頁面上方的按鈕名稱。 

本例中輸入“訂單管理登記”作為動作名稱。 

③選擇複製目標應用程式 

“動作到”中選擇要將當前應用程式中的資料動作到哪個應用程式中。本例中選擇「訂單管理」應用程式。 

④選擇關聯欄位 

“關聯欄位”中指定要將資料從哪個欄位（動作來源）複製到哪個欄位（動作到）。 

本例中指定［公司名］［聯繫地址］［主要連絡人］［聯繫方式］［銷售負責人］。 

 

①  點擊左上角的“建立”按鈕  
①  

 

 

 

② 

③ 

④ 

② 在“動作名稱”中輸入“訂單管理登記” 

③“動作到”選擇「訂單管理」 

④ 選擇“關聯欄位” 
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⑤設置動作按鈕的“使用者” 

可以選擇限制顯示動作按鈕的使用者。根據需要可刪除預先設置的“Everyone”，然後新増要

顯示動作按鈕的使用者/組織/組。本例選擇預先設置的“Everyone”（所有用戶）作為使用者。 

 

⑥儲存 

點擊“儲存”。 

 
⑦返回到應用程式設置頁面 

點擊儲存後頁面上方彈出「動作的設置已儲存」的提示資訊。點擊彈出資訊中的“請返回應用程式的設置”

則可返回到應用程式的設置頁面。 

※彈出消息頁面關閉了的話，請點擊頁面左上方導航條中的「應用程式的設置」 

  

 

⑤ 
 

 

⑦ 點擊頁面上方彈出資訊中的“應用程式的設定”或導航條中

的“應用程式的設定” 

⑥ 

⑤ 在“使用者”中可以設置限制使用動

作功能的人員 

⑥ 點擊“儲存” 

⑦ 
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• 3. 更新或者公開應用程式 

點擊頁面右上角“更新應用程式”按鈕後，正式運行。 

 
至此，動作的設置就完成了！ 

 

• 注意點 

雖然動作功能十分便利，但是在設置時需要注意以下事項。 

＊附件欄位不能被設置為動作到欄位。 

＊無法複製關聯記錄清單中的欄位值。 

＊來賓空間內的應用程式，只能動作到同一來賓空間內的應用程式。同理，非來賓空間內的應用

程式也無法動作到來賓空間內的應用程式。 

 

 在記錄的詳細頁面中，會顯示「訂單管理登記」按鈕 
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Let’s Try 來試用應用程式動作功能吧！ 
通過應用程式動作，把「顧客清單」應用程式裡的記錄資料複製到「訂單管理」中吧。 

 

【紀錄詳細頁面】 

  

 

 

① 點擊“訂單管理登記”（動作按鈕） 

 

 

 

② 可以複製「客戶資訊」應用程式中必要的資訊，

並錄入到「訂單管理」應用程式中。 
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| Sample 應用程式動作的使用範例 

• 候選人管理→面試管理 

從「候選人管理」應用程式中，簡歷合格者的資訊複製到「面試管理」應用程式中，登記面試日期等資訊。 
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• 報價管理→報價管理 

在應用程式動作中將同一應用程式內的同一欄位指定為動作到欄位，即可創建用於重複利用記錄的動作按

鈕。 

與記錄的重複利用功能不同，動作功能可以選擇性地複製某些欄位。 

 

 

 

 

 

 

 

感謝您的閱讀！ 

使用了應用程式動作，輸入相同資訊時無需重複作業，省時省

力， 

真的十分便捷呢！ 

 

 

 


